Zatgcznik nr 10
do Polityki Bezpieczenstwa Informac;ji
w Hevelianum w Gdansku

UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta W dniu .....cccceeevieeeieeees 2020 r. pomiedzy:

Administratorem Danych Osobowych - Jednostka Budzetowa Gminy Miasta
Gdanska - Hevelianum z siedzibg w Gdansku, ul. Gradowa 6, 80-802 Gdansk,
NIP: 583-000-93-75,

reprezentowanym przez: Pawtla Golaka - dyrektora Hevelianum,

zwanym dalej Powierzajacym

a

Podmiotem przetwarzajgcym na zlecenie Powierzajgcego

Z SICAZIDA W ,

wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego w Sadzie Rejonowym Gdansk-Pdétnoc
w Gdansku, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod numerem
KRS , Kapitat Zaktadowy: .. , wptacony w

, reprezentowang przez

zwang dalej Przyjmujqcym.

Wspolnie zwanymi Stronami.

1.

Dla potrzeb niniejszej umowy przyjmuje sie nastepujgce znaczenie dla ponizej
wymienionych sformutowan:

1.

Przepisy prawa - Obowigzujgce przepisy prawa w zakresie ochrony danych
osobowych;

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE L119 z 4 maja 2016 r.);
Dane osobowe - dane osobowe w rozumieniu art. 4 ust. 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
(RODO);

Przetwarzanie danych osobowych - oznacza operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych Ilub zestawach danych osobowych
W sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
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przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

§2.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Powierzajacy powierza Przyjmujacemu, w trybie art. 28 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
(RODO), dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym
W niniejszej Umowie;

Powierzajacy os$wiadcza, ze jest Administratorem Danych Osobowych, ktére
powierza Przyjmujacemu do przetwarzania;

Powierzajacy os$wiadcza, ze zebrat dane osobowe do zbioru danych,
na podstawie ustaw i przepisow wykonawczych zwigzanych z jego dziatalnoscig
statutowq i zakresem zadan powierzanych do wykonania;

Powierzajacy gwarantuje, ze zapisy danych osobowych w zbiorze danych
zawierajg wylacznie dane osobowe o0so6b, ktérych przetwarzanie umozliwiajq
Przepisy prawa;

Powierzajacy jest nadal Administratoremm Danych Osobowych w odniesieniu
do powierzonych Przyjmujacemu danych osobowych, zgodnie z niniejszg
Umowg;

Przyjmujacy jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 28 RODO
z uwzglednieniem catosci obowigzkéw Przyjmujgcego wynikajacych z RODO;
Powierzajaqcy zobowigzuje sie, ze podczas realizacji niniejszej Umowy bedzie
$cisle wspotpracowaé z Przyjmujagcym w zakresie dotyczacym przetwarzania
danych osobowych, w szczegdlnosci zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac
Przyjmujacego o wszelkich okolicznosciach majacych lub mogacych mie¢ wptyw
na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania danych osobowych przez Przyjmujgcego.

§3.

Przedmiot, czas obowigzywania i charakter umowy

Przedmiotem przetwarzania s dane osobowe zawarte w zbiorach
wyszczegdblnionych w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy;

Niniejsza umowa obowigzujeoddnia ... ... . dodnia .. .. ...
Powierzone dane osobowe beda przetwarzane w formie papierowej oraz przy
wykorzystaniu systeméw informatycznych. Przetwarzanie danych osobowych
bedzie miato charakter czynnosci polegajacych na: przegladaniu, wyszukiwaniu
informacji i dokumentdéw, organizowaniu, aktualizacji danych, zbieraniu,
archiwizowaniu, brakowaniu dokumentéw, a takze sporzadzaniu zestawien

i raportow.



§4.

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Przyjmujacy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie umowy dane osobowe

w zakresie nw. zbiordow:

1) Pracownicy

2) Ksiegowosc¢

3) Rejestr korespondencji

4) Kontrahenci

5) Klienci

obejmujacych takie dane miedzy innymi jak: imie i nazwisko, PESEL,
nr telefonu, adres e-mail, adres zamieszkania, numer rachunku bankowego,
wynagrodzenie pracownikéw oraz inne dane dotyczace pracownikdéw, dane
szczegolnych kategorii, w tym: dane o stanie zdrowia, fotografie, obrazy, filmy,
informacji o przynaleznosci do zwigzkéw zawodowych, a takze pozostate dane
pracownicze, przetwarzane przez Powierzajgcego na podstawie przepisOw prawa
w aktach osobowych pracownikéw, kontent o potencjalnej i prawdopodobnej
zawartosci danych osobowych (w tym wpisy, dokumenty tekstowe,
korespondencje mogace ujawnia¢ dane osobowe, a takze dane szczegdlnych
kategorii takie jak m.in. informacje o przekonaniach religijnych, pochodzeniu
etnicznym lub rasowym) oraz pozostate niewymienione powyzej dane osobowe,
jezeli ze wzgledu na wykonanie ustug przez Przyjmujgacego na rzecz
Powierzajacego wystgpi koniecznosc ich przetwarzania;

2. Powierzone dane osobowe dotycza: pracownikdw i wspotpracownikow
Powierzajgcego, klientéw ustug Powierzajgcego, osdb, z ktérymi Powierzajacy,
jego pracownicy lub wspdtpracownicy wchodzg w interakcje spoteczne,
kontrahentéw  (odbiorcow i  dostawcéw)  Powierzajacego, odbiorcéw
korespondencji elektronicznej Powierzajqcego oraz pozostatych
niewymienionych powyzej kategorii oséb, jezeli ze wzgledu na wykonanie ustug
przez Przyjmujagcego na rzecz Powierzajacego wystapi koniecznos¢
ich przetwarzania;

3. Powierzone przez Powierzajacego dane osobowe beda przetwarzane przez
Przyjmujgcego wytacznie w celu wykonywania na rzecz Przyjmujgcego ustugi
realizowane w zakresie wskazanym w umowie: nr ..../2020 2z dnia
........................ 2020 r. w sposéb zgodny z niniejszg umowg i jedynie przez
czas jej trwania.

§5.

Sposob wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

1. Przyjmujacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez podjecie s$rodkéw technicznych
i organizacyjnych, o ktérych mowa w RODO;
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2.

Przyjmujacy oswiadcza, ze zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie

ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (Dz.Urz.UE L119 z 4 maja 2016 r.):

1) dokonat wdrozenia odpowiednich $srodkéw technicznych i organizacyjnych tak,
by przetwarzanie powierzonych danych spetnialo wymogi Przepiséw prawa
oraz RODO i chronito prawa 0so6b, ktérych dane dotyczg,

2) wdrozone s$rodki sg na poziomie takim, jakiego wymaga art. 32 RODO oraz
zostatly dobrane i sg stosowane w oparciu o prowadzong analize zagrozen
i ryzyka,

3)wdrozone S$rodki techniczne i organizacyjne zapewniaja ochrone
przetwarzanych danych osobowych, a w szczegdlnosci zabezpieczajg dane
osobowe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem
przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem Przepisdw prawa,
zmiang, utraty, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

4) znajdujace sie w jego posiadaniu urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych zapewniajga poziom bezpieczenstwa
okreslony jako wysoki,

5) prowadzi dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych,

6) przeszkolit oraz zobligowat do zachowania poufnosci personel, ktéry bedzie
przetwarzat dane;

Przyjmujacy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie

Z niniejszg umowg, przepisami prawa oraz z innymi przepisami prawa

powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa osdéb, ktérych dane dotyczg;

Przyjmujacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowg do dalszego

przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy, wyigcznie

po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Powierzajacego;

Przyjmujacy zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomié Powierzajacego o:

1) kazdym prawnie umocowanym zadaniu udostepnienia danych osobowych
wiasciwemu organowi panstwa, chyba, ze zakaz zawiadomienia wynika
z przepisdbw prawa, a szczegdélnosci przepisdw postepowania karnego, gdy
zakaz ma na celu zapewnienia poufnosci wszczetego dochodzenia,

2) kazdym nieupowaznionym dostepie, kazdym naruszeniu lub podejrzeniu
naruszenia poufnosci powierzonych danych osobowych,

3)kazdym zadaniu otrzymanym od osoby, ktorej dane przetwarza,
powstrzymujac sie jednoczesnie od odpowiedzi na zadanie;

Przyjmujacy zobowigzuje sie do poinformowania Powierzajacego o obowigzku

przekazania, wynikajacym z przepiséw prawa, powierzonych danych do Panstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz wstrzymania tej czynnosci
do czasu uzyskania pisemnej zgody Powierzajacego.



W sytuacji, o ktéorej mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu, Powierzajacy
ma prawo zrezygnowac z powierzenia;

§6.

Prawo do kontroli

Powierzajagcy ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy
poprzez przeprowadzenie zapowiedzianych na 7 dni kalendarzowych wczesniej
doraznych kontroli dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez
Przyjmujacego oraz zgdania skfadania przez niego pisemnych wyjasnien;

Na zakonczenie kontroli, o ktérych mowa w ust. 8, przedstawiciel
Powierzajagcego sporzadza protokét w 2 egzemplarzach, ktéry podpisujq
przedstawiciele obu stron. Przyjmujacy moze wnies$¢ zastrzezenia do protokotu
w ciggu 5 dni roboczych od daty jego podpisania przez strony;

Przyjmujacy zobowigzuje sie dostosowac do zalecen pokontrolnych majacych
na celu usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych;

Przyjmujacy zobowigzuje sie odpowiedzie¢ niezwiocznie i wiasciwie na kazde
pytanie Powierzajqcego dotyczace przetwarzania powierzonych mu na podstawie
Umowy danych osobowych.

§7.

Odpowiedzialnos¢ Przyjmujacego

Przyjmujacy jest odpowiedzialny za kazde dalsze powierzenie danych
osobowych, o ktérym mowa w §4 ust. 4, takze za zawarcie odpowiedniej umowy
z innym podmiotem oraz za zapewnienie przez ten podmiot poziomu ochrony nie
nizszej, niz zapewniony przez Przyjmujacego;

Przyjmujacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescia niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym;

W przypadku naruszenia Przepisow prawa lub niniejszej Umowy z przyczyn
lezacych po stronie Przyjmujacego, w nastepstwie czego Powierzajacy, jako
administrator danych osobowych, zostanie zobowigzany do wyptaty
odszkodowania lub zostanie ukarany karg grzywny, Przyjmujgcy zobowigzuje sie
pokry¢ Powierzajgcemu poniesione z tego tytutu straty i koszty.

§8.

Zasady zachowania poufnosci

Przyjmujacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatdw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych



od Powierzajacego i od wspodtpracujacych z nim osdb oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej,
pisemnej lub elektronicznej;

Przyjmujacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy powierzonych danych, nie bedgq one wykorzystywane, ujawniane
ani udostepniane bez pisemnej zgody Powierzajagcego w innym celu niz
wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji
wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy;

Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby
srodki  tacznosci  wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz
przechowywania danych osobowych gwarantowaty zabezpieczenie danych
powierzonych do przetwarzania, przed dostepem 0s6b trzecich
nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

§9.

Obowiazek usuniecia lub zwroécenia danych po zakonczeniu przetwarzania

1.

W przypadku wygasniecia umowy, Przyjmujacy zobowigzany jest do zwrotu lub
trwatego usuniecia powierzonych mu danych osobowych wedtlug wskazania
Powierzajgcego oraz zniszczenia wszelkich kopii tych danych bedacych
w posiadaniu Przyjmujacego;

Przyjmujacy zobowigzuje sie takze podja¢ stosowne dziatania w celu
wyeliminowania mozliwosci dalszego przetwarzania danych powierzonych przez
osoby nieuprawnione.

§10.
Postanowienia koncowe

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron;

Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci;

Powierzajacy Przyjmujacy



