Zarzadzenie nr 21/2021
Dyrektora Hevelianum

z dnia 31 marca 2021 r.

w sprawie zasad organizacji wydarzen, udostepniania lub wynajmu sal
konferencyjnych Hevelianum

Na podstawie Zarzadzenia nr 345/18 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 01 marca
2018 r. w sprawie udzielenia petnomocnictwa do dziatania Dyrektorowi Centrum
Hewelianum (zm.: Zarzadzenie1354/2018 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 01
sierpnia 2018 r. oraz Zarzadzenie nr 1987/18 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 07
grudnia 2018 r.) oraz Regulaminu Organizacyjnego Hevelianum, stanowigcego
zatgcznik do Zarzadzenia wewnetrznego nr 46/2019 Dyrektora Hevelianum z dnia 23
maja 2019 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie Regulamin organizacji wydarzen, udostepniania lub wynajmu sal
konferencyjnych Hevelianum

§ 2.

Traci moc Regulamin wprowadzony Zarzadzeniem nr 57/2019 Dyrektora Hevelianum
z dnia 11 lipca 2019 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



=

8.

9.

REGULAMIN ORGANIZACJII WYDARZEN, UDOSTEPNIANIA
LUB WYNAJMU SAL KONFERENCYJINYCH HEVELIANUM

§ 1.

Definicje

. Hevelianum - zarzadzajacy salami.
. Organizator - osoba fizyczna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci

prawnej lub osoba prawna, ktéra dokonuje rezerwacji sali i odpowiada za organizacje
Wydarzenia.

. Sale konferencyjne - oznacza sale zlokalizowane w budynkach Hevelianum wraz

Z pomieszczeniami przynaleznymi do wspétkorzystania.

. Wydarzenie - oznacza szkolenia, konferencje, warsztaty, prezentacje, imprezy

zamkniete lub inne tego typu spotkania, ktérego tematyka oraz przedmiot sgq zgodne
i wpisujq sie w zakres celdéw statutowych Hevelianum.

. Regulamin - niniejszy dokument okreslajacy zasady korzystania z udostepniania
lub wynajmowania sal konferencyjnych Hevelianum.
8§ 2.
Zasady ogodlne
. Regulamin okresla zasady postepowania przy udostepnianiu Ilub wynajmie sal

konferencyjnych Hevelianum.

. Wydarzenie nie moze utrudnia¢ wykonywania zadan statutowych Hevelianum i kolidowa¢

z ogolnie przyjetymi zasadami etyki, lub powodowac¢ negatywnych skutkéw dla wizerunku
Hevelianum.

. Wydarzenie moze odbywaé sie przez 7 dni w tygodniu, w godzinach ustalonych

z Hevelianum.

. Organizator obowigzany jest do takiego korzystania z sal konferencyjnych jak i catej

powierzchni w obiektach, ktére nie spowodujg pogorszenia w zakresie granic normalnego
uzywania.

. Organizator obowigzany jest zwrdci¢ wynajete lub udostepnione pomieszczenia w stanie

niepogorszonym, z wyjatkiem pogorszenia wynikajgacego z normalnego uzywania.

. Organizator ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody spowodowane swoim dziataniem

wraz z osobami z nim wspdfpracujagcymi podczas realizacji Wydarzenia. Organizator
obowigzany jest do bezzwtocznego =zgtoszenia pracownikom Hevelianum kazdego
przypadku zniszczenia lub uszkodzenia infrastruktury obiektu lub sprzetu, ktérym wiada
Hevelianum oraz pokrycia kosztow zwigzanych z usunieciem takich zniszczen lub
uszkodzen.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6 osoba reprezentujaca

Hevelianum sporzadza protokot okreslajacy charakter i rozmiar powstatej szkody.
Hevelianum nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione przez Organizatora na
terenie Hevelianum.

Organizator zobowigzany do przestrzegania przepiséw sanitarnych, bhp, p.poz. oraz do
zachowania fadu i porzadku w budynkach, jak réwniez na terenie Hevelianum.

10. Organizator odpowiada za bezpieczenstwo podczas wydarzenia i ponosi wytgczng

odpowiedzialno$¢ wobec o0sdéb trzecich z tytutu szkéd osobowych oraz rzeczowych, ktére



mogq wydarzy¢ sie w zwigzku z organizacjq i podczas wydarzenia, spowodowane
dziataniem swoim lub oséb mu podlegtych.

11. W salach konferencyjnych i w innych pomieszczeniach Hevelianum obowigzuje catkowity
zakaz palenia wyrobdow tytoniowych i papieroséw elektronicznych.

12. Organizator nie moze bez uzyskania uprzedniej zgody Hevelianum, dokonywac
jakichkolwiek zmian w substancji budynkéw, jak réwniez w udostepnianych lub
wynajmowanych pomieszczeniach, w szczegdlnosci obejmujacych umieszczanie na
posadzkach, $cianach, sufitach, elementach wyposazenia jakichkolwiek materiatow,
substancji itp. mogacych spowodowac ich uszkodzenie.

13. Organizator zobowigzany jest do usuniecia wszystkich materiatow szkoleniowych,
promocyjno- informacyjnych, itp. po zakonczeniu Wydarzenia.

§ 3.

Zasady dotyczace udostepniania sal konferencyjnych

1. Zapytanie o wynajem sali konferencyjnej nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej, na adres e-mail: centrumkonferencyjne@hevelianum.pl.

2. Rezerwacji sali dokonuje sie przez podpisanie wniosku o wynajem sal konferencyjnych
Hevelianum, udostepnianego przez osobe reprezentujgcq Hevelianum, stanowigcego
zatgcznik nr 1.

3. Protokot zdawczo-odbiorczy przekazania sali konferencyjnej, stanowiacy zatacznik nr 2,
sporzadzany jest w dniu wynajmu.

4. Hevelianum zastrzega sobie prawo odmowy wynajecia sali konferencyjnej, jesli charakter
organizowanego Wydarzenia jest sprzeczny z przepisami prawa lub w sposdéb negatywny
moze wptynaé na wizerunek Hevelianum.

§ 4.

Zasady dotyczace wynajmu sali konferencyjnej

1. Organizator nie ma prawa wynajmowania, uzyczania lub udostepniania pomieszczen
w budynkach Hevelianum podmiotom trzecim.

2. Wynajmujacy nie wyraza zgody na uzytkowanie sal konferencyjnych niezgodnie
Z niniejszym Regulaminem.

§ 5.
Optaty

1. Za wynajem sal konferencyjnych na terenie Hevelianum obowigzujg ponizsze ceny:

Max.

Lp. Nazwa sali ilo§¢ osob Do 4 godzin Powyzej 4 godzin
1. Haxo 200 1 500,00 zt netto 2 000,00 zt netto
2. Strakowskiego 50 1 000,00 zf netto 1 500,00 zt netto
3. Magellana 100 600,00 zt netto 1 200,00 zt netto




4, Kolumba 50 320,00 zt netto 640,00 zt netto
5. Heweliusza 30 240,00 zf netto 480,00 zt netto
6. Newtona 50 320,00 zt netto 640,00 zt netto
7. Einsteina 30 200,00 zt netto 400,00 zt netto
8. Sktodowskiej-Curie 40 200,00 zf netto 400,00 zt netto
9, Pitagorasa 30 200,00 zt netto 400,00 zt netto
10. Namiot sferyczny 70 - 1 000,00 zt netto
11. Strakowskiego do 30 800,00 zt netto

2. Ceny sal Haxo i Strakowskiego zawierajg obstuge logistyczng realizowang bezposrednio

przez Hevelianum lub za posrednictwem podwykonawcéw.

. Udziela sie dodatkowych znizek, w przypadku, gdy najem wpisuje sie w cele statutowe

Hevelianum lub stuzy wzajemnej promocji, wg ponizszego:

Max.
Lp. Nazwa sali ilos¢ os6b Do 4 godzin Powyzej 4 godzin
1. Haxo 200 750,00 zt netto | 1 000,00 zt netto
2. Strakowskiego 50 500,00 zt netto 750,00 zt netto

o o

. W razie opdznienia w uiszczaniu naleznosci, Hevelianum od dnia nabycia uprawnienia do

odsetek, przystuguje od Organizatora bez wezwania rekompensata za koszty odzyskiwania
naleznosci, stanowigca rownowartos¢ kwoty:

. 40 euro - gdy wartos¢ swiadczenia pienieznego nie przekracza 5 000 ztotych;
. 70 euro - gdy wartos¢ sSwiadczenia pienieznego jest wyzsza niz 5 000 ztotych, ale nizsza

niz 50 000 ztotych;

. 100 euro - gdy wartos¢ swiadczenia pienieznego jest rowna lub wyzsza od 50 000 ztotych.

§ 6.

Przepisy koncowe

. Hevelianum zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowigzujgcego Regulaminu.

Wszystkie zmiany sg wprowadzane na biezaco do tresci Regulaminu i publikowane na
stronie internetowej: www.heveliaum.pl.

. Wszelkie watpliwosci odnosnie Regulaminu i zasad wynajmu nalezy kierowaé

do Hevelianum pocztg elektroniczng na adres: sekretariat@hevelianum.pl.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



http://www.heveliaum.pl/
mailto:sekretariat@hevelianum.pl

Zatgcznik nr 1.

Whniosek o wynajmu sal konferencyjnych Hevelianum

Organizator (petne dane Platnika - rowniez adres e-mail do wysyiki faktury VAT)

dane osoby do kontaktu ze

strony Organizatora
(nr telefonu, adres e-mail)

data wynajmu

wynajmowana sala

ilos¢ godzin
(ramy czasowe)

rodzaj Wydarzenia
(np. szkolenie, konferencja branzowa)

krotki opis Wydarzenia

Uktad sali konferencyjnej (np. ilos¢ stotow i krzesel, rozmieszczenie mebli):




Wycena (uzupetnia pracownik Hevelianum)

Koszt catkowity
(cena netto)

1. W ramach niniejszego wniosku, zobowigzujemy sie do zaptaty za powyzsze
Swiadczenia wg wyceny, wystawionej zgodnie z Regulaminem organizacji
wydarzen, udostepniania lub wynajmu sal konferencyjnych Hevelianum.

2. W przypadku zmian w zakresie: ilosci godzin wynajmu sali, poszerzenia zakresu
ptatnych swiadczen, zmiany sali itp., ostateczne rozliczenie zostanie przestane
wraz z fakturg VAT.

3. Faktura VAT bedzie wystawiona nie pdzniej niz 7 dni od daty wykonania ustugi i
zostanie wystana na adres elektroniczny wskazany w zamowieniu.

4. W przypadku odwotania wydarzenia, na krocej niz na 5 dni przez datg rozpoczecia
wynajmu, Organizator zobowigzuje sie do zaptaty Hevelianum kary umownej w
wysokosci 20 % od kwoty wyceny - w terminie 7 dni od planowanej daty
rozpoczecia wynajmu, za wyjatkiem sytuacji, gdy do odstgpienia doszto w wyniku
dziatania sity wyzszej.

5. Organizator zobowigzuje sie do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie,
o ktéorym mowa w pkt. 1.

Organizator Hevelianum

data, czytelny podpis data, podpis, pieczatka



zatgcznik nr 2

Protokot zdawczo - odbiorczy przekazania sali konferencyjnej

1. Protokdt spisany jest w zwigzku z wynajmem sali ......cccoveveeeeccceecnnnee, .
Wyposazenie:

- SRR ,

D ,

G ereee ettt e ,

o PSS ,

B ettt

Stan techniczny sali konferencyjnej: ....ccccooceeveecceiccieeceeene.

Organizator zobowigzuje sie do pokrycia ewentualnych szkéd ujawnionych po
korzystaniu z sali konferencyjnej.

UWAGI :

2. *Zdano dnia ....cccceeeeiiieiieeen ., 90dZ. i,
Po ogledzinach nie ujawniono/ ujawniono* nieprawidtowosci:

*wypetnia osoba upowazniona ze strony Hevelianum

Organizator Hevelianum

data, czytelny podpis data, podpis, pieczatka



